A BUDAPEST V. KERULETI
SZABOLCSI BENCE
ZENEI ALAPFOKU MUVESZETI
ISKOLA

HAZIRENDJE

2020.



o 0 k w0 D -

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.
21,

TARTALOMJEGYZEK

Bevezetd rendelkezések........coouviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnee. 3
A koznevelési intézmény adatai.......coceeviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiinnes 5
Tanuloi JOGVISZONY...ccvueiiiiriiiiiaiieinetessnriosssscossasesssssssssscosssscsnes 6
A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo rendelkezések............ 8
A tanulok jogai és Koteless€gei.....cvveiiiniiiiiniiiiniiiiineiiinniesnnnconnns 8

Sajatos nevelési igényid és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi

nehézséggel kiizdo gyermekek, tanulok nevelése, oktatasa.............. 11
Tanulokra és sziilokre vonatkozo szabalyok...........ccceevviiniiiinnnnns 11
Beszamolok és vizsgaKk rendje......cccevvviiiiinniiiiniiiiiniiiiniieinsconns 12
A zeneiskola miikodési rendje.......coeevveiiiniiiiiiiiiiiiiiniiiiiiinienns 13

A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

VONALKOZO ClOIrASOK. ceveireiereeereeereecesseasecescssssossssssssssssssssssssssssssscss 1

Unnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomanyapolss............... 15
Az elektronikus naplo hasznalatara vonatkozo rendelkezések......... 16
A tanulok jutalmazasanak elvei és formai.........cccoevviiiinniiinnnnnnn. 16
Fegyelmezo intézKedeéseK.....covuvviiiiiinniiiiiiinnniiiiiinnnncciinnnniccnes 16
PanaszKezel€s.....couviiniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiineenn 17
Az iskolai konyvtar munkarendje és hasznalati rendje.................. 17

Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyainak és eszkozeinek
hasznalati rendje........coeviiiniiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiieiintisentecennsconnes 18

A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres

tajékoztatasanak rendje €s formai.......ccocviiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiinnns 19
Higiéniai szabalyok, jarvanyiigyi rendelkezések...........c.ccceevvennenn 20

Balesetvédelemre, biztonsagra, kartéritésre vonatkozo szabalyok....21

ZAT0 reNAelKeZESCK . couuerriereeereeeeneeesseesscesssesssesscossssssssasssasssose 23




1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend hatalya

A Budapest V. Kertileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoka Miivészeti Iskola Hazirendje kiterjed
az iskolaval jogviszonyban 4ll6 valamennyi tanuldra, kiskora tanuld esetén a tanuldra és
sziileire (gondviseldjére), az iskola tanari €s alkalmazotti kdzdsségére, valamint az iskola
helyiségeit, targyi eszkozeit hasznalokra, az iskolaval szakmai egyiittmiikodésben

résztvevokre, barmely az iskola teriiletén tartozkodo6 személyre.

A Hazirend a kovetkezd jogszabalyok, rendeletek és szakmai programok figyelembevételével
késziilt:

= 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

= 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

= 3/2011. (1.26.) NEFMI rendelet

= 27/1998. (VI1.10.) MKM rendelet médositasa

» az iskola fenntartdjanak hatarozatai, utasitasai

» Belvaros-Lipotvaros Budapest Févaros V. Keriileti Onkorméanyzata rendeletei

= Budapest V. Keriileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfokt Miivészeti Iskola Pedagogiai

Programja és szabalyzatai

= akoznevelési intézmény miikodését szabalyozo egyeéb utasitasok, rendeletek

A Hazirend az iskola oktatasi-nevelési céljainak megvalositasat segiti, ezért annak megismerése
¢és betartasa a kozdsség minden tagjanak kotelessége. A Hazirend megsértése fegyelmezd
intézkedést vagy fegyelmi biintetést vonhat maga utdn, igy annak nem ismerete nem mentesiti
a Hazirend betartasara kotelezetteket a feleldsség vallalasa alol.

A Hazirend nyilvanos dokumentum.

A Hazirend - az intézmény tanévenkénti munkatervével egyiitt- szabalyozza az iskola belsd

rendjét.




A hazirend érvényessége

A Budapest V. Kertileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoki Miuvészeti Iskola Hazirendjének
modositasara jogszabalyi valtozasok, valamint a zeneiskola szabalyzatainak valtozéasai miatt

kertlt sor.

A Hazirendet az iskola neveldi véleményezése utan az intézményvezetdje hagyta jova, mely

2024. szeptember 1-t61 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Budapest, 2024. augusztus 27. Peltzer Ferenc
igazgato




2.

Az intézmény elnevezése:

Rovid elnevezése:

OM azonositoja:

Az intézmény fenntartdja:

Az intézmény székhelye:

Elérhetdségek:

Az intézmény telephelyei:

A Kkoznevelési intézmény adatai

Budapest V. Kertileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoku

Mivészeti Iskola

Szabolcsi Bence Zenei AMI

039663

BelsO-Pesti Tankeriileti Kozpont

1052 Budapest, Varmegye u. 9.

Tel.: +36-1-872-7900

E-mail; szabezi@szabezi.hu

Honlap: www.szabezi.hu

- Budapest V. Keriileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoki
Miivészeti Iskola Vaci u. 43. telephelye

- Budapest V. Keriileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoku
Miivészeti Iskola Nador u. 12. telephelye

- Budapest V. Keriileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoku
Miivészeti Iskola Szemere u. 3. telephelye

- Budapest V. Keriileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoku

Miivészeti Iskola Szemere u. 5. telephelye

Az iskola telephelyein jelen Hazirend mellett az adott kdzintézményre érvényes hazirendet is

alkalmazni kell.



mailto:szabezi@szabezi.hu
http://www.szabezi.hu/

3.  Tanuléi jogviszony

3.1. A tanuléi jogviszony keletkezése
= A tanuld az iskolaval tanul6i jogviszonyban all. A jogviszony felvétel vagy
atvétel Utjan jon létre. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Mindkét esetben az iskola vezetdje dont a munkakdzosség-vezetok és a szakmai
bizottsagok javaslata alapjan. A tanuldi jogviszony a beiratkozds napjan jon
létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ekkortdl kezdve
gyakorolhatja.

= A zeneiskolaba torténd jelentkezés a ,,Jelentkezési lap” kitoltésével a felvételi
meghallgatason torténik. A felvételi meghallgatas alkalméaval a szaktanari
bizottsdg a tanulo altal valasztott tanszakra vald alkalmassagot vizsgalja. A
felvételik a hirdetdtablan, a telephelyeken €s az iskola honlapjan meghirdetett
idépontokban ¢és helyszineken zajlanak. A kovetkezé tanévre felvételt nyert
novendékek névsorat a hirdetd tablan kifiiggesztjiikk, valamint az adatvédelmi
eldirasok figyelembevételével kozzétessziik az iskola honlapjan. A szolfézs
eléképzd osztalyokba a tanuldk jelentkezését az adott tanév szeptember 10-ével
zarja le a csoportot vezetd tanar. Sziikség esetén a szakmai munkakozdsség
vezetdje potfelvételi eljarast kezdeményezhet.

* Ha a tanul6 az alapfokl miivészeti iskola magasabb évfolyamara kéri felvételét,
a jelentkezési lapjan ezt fel kell tlintetnie. Kérelmérdl a bizottsag kiilonbozeti
vizsga alapjan dont, az alapfokl miivészetoktatas kovetelményeinek és tantervi
programjanak az adott évfolyamra meghatarozott rendelkezései alapjan.

= A felvételi eljarasban — megfeleld képesség esetén — elényben kell részesiteni
azt a tanulot, aki a keriiletben lakik és/vagy tanul, vagy akinek azt sajatos
helyzete indokolja. Sajatos helyzetiinek tekintheté az a ndvedék, akit szocialis
helyzete miatt a jegyz6 védelme ala vont, valamint akinek értelmi és fizikai
fejlodéséhez a zenei nevelés igénye fejlesztd tevékenységként jelenhet meg.
Tovabba elonyben kell részesiteni azt a tanulot, aki mar elvégezte a Szabolcsi
Bence Zeneiskola eldképzd osztalyait. Tovabba elényben kell részesiteni a
felvételi eljarasban kivételes zenei képességet mutato tanulot.

* Az iskolaba felvett tanuldk osztdlyba vagy csoportba vald beosztasarol a
szakmai munkakozosségek véleményének kikérésével az intézményvezetd dont.

= A beiratkozas eljarasrendje: bizonyitvany leaddsa; nyilatkozatok kitoltése;

tantargyak felvétele; tandij / téritési dij befizetése €és ennek igazolasa, vagy a




kedvezmény elbirdlasdhoz sziikséges dokumentumok leaddsa, majd a
hatarozatban megjelolt 6sszeg befizetése és ennek igazolasa; tandij / téritési dij
mentesség iranti kérelem esetén a sziikséges dokumentumok leadasa.
= Az iskolai felvételi, beiratkozasi, valamint az igénybe vehetd szolgaltatasok
rendjérél az iskola intézményvezetdje ad tdjékoztatast: 1. intézményvezetdi
utasitasban: az igénybe vehetd szolgaltatdsok dijairdl és befizetésének és a
kedvezmények igénylésének modjarol; 2. nyilvanosan az iskola honlapjan.
= A tanuld, kiskoru tanul6 esetén a sziilo irasbeli kérelmére az iskola tanuloja az
eldirt kovetelményt - az iskolak kozotti megallapodas alapjan - masik alapfoku
mivészeti iskoldban 1is elsajatithatja. A vendégtanuld teljesitményének
értékelését a fogado iskola végzi, és irasban értesiti a tanuloval jogviszonyban
allo iskolat.
(Részletesen a zeneiskola aldbbi dokumentumaiban: ,,A Budapest V. Keriileti Szabolcsi
Bence Zenei Alapfoku Miivészeti Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata”, valamint ,, A
Budapest V. Keriileti Szabolcsi Bence Zenei Alapfoku Miivészeti Iskola felveteli és

beiratkozasi rendje”.)

3.2. A tanuléi jogviszony megsziinése
Megsziinik a tanulé jogviszonya, ha
» a tanulo, kiskort tanulo esetén a sziilé (gondvisel$) irasban bejelenti, hogy
zeneiskolai tanulmanyait nem folytatja.
= tandij / téritési dij fizetési kotelezettségének hataridére nem tesz eleget.
= ugyanannak az ¢évfolyamnak a kovetelményeit masodik alkalommal sem
teljesiti.
" a6. évfolyam végén nem tett miivészeti alapvizsgat.
» masik alapfokil miivészetoktatasi intézmény atvette.
» ha atanulonak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen
a tanitasi orak egyharmadat, vagy egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc

szazalékat meghaladja.




4. A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo rendelkezések

A téritési dij és tandij mértéke egy tanévre meghatarozott. A dijak 0sszege minden tanév
elején kifliggesztésre keriil a zeneiskola hirdetdtablajan és kozzétételre keriil a zeneiskola
honlapjan.

Ha a tanul6 tobb alapfoki miivészeti iskolaval létesit tanuldi jogviszonyt, a tanulonak,
kiskoru tanuld esetén a sziilonek (gondviseldnek) irdsban nyilatkoznia kell arrél, hogy

melyik iskolaban vesz részt téritésidij-fizetési kotelezettség mellett a képzésben.

Teljes fizetési mentességet kap a fenntartoi rendelet alapjan a HH (hatranyos helyzetii) és a
HHH (halmozottan hatranyos helyzetii) tanulo, akit a jegyz6 védelmébe vett. A hatarozatrol
készitett fénymasolattal, illetve az eredeti dokumentum bemutatasaval ezt igazolni kell. A
fenntartd tovabbi dijmentességet ad a tartdosan beteg tanuld szamara, akinek ezt orvosi
szakvéleménnyel kell igazolnia.

A megallapitott téritési dij és tandij mértékébdl fizetési kedvezményt — 10% - 90% — kaphat
az a tanuld, akinek a csalddjaban az egy fOre jutd jovedelem nem éri el a jogszabalyban
meghatarozott szazalékot, illetve aki rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil. A
hatarozatrol készitett fénymasolattal, illetve az eredeti dokumentum bemutatasaval ezt

igazolni kell.

(Részletesen a zeneiskola alabbi dokumentumaban: ,, A téritési dij és tandij befizetésének

eljarasi rendje”.)

5. A tanulok jogai és kotelességei

5.1. A tanulé joga

* hogy a Pedagoégiai Programban megfogalmazottak  maradéktalan
megvalositdsdn keresztiil képességeinek ¢és tehetségének felismerése és
fejlesztése érdekében alapfoku miivészetoktatasban vegyen részt.

* hogy tehetségének tovabbfejlesztése érdekében felkésziiljon a tovabbtanulasra.

* hogy az iskolédban biztonsadgban €s egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.

= allapotanak, személyes adottsagdnak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon.

* hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak és védelmet

kapjon a fizikai és lelki erdszakkal szemben.




hogy igénybe vegye az iskola létesitményeit, kedvezményeit.

hogy megismerje a zeneiskola Pedagdgiai Programjat.

hogy képességeinek fejlesztése érdekében részt vegyen tanulmanyi
versenyeken.

hogy kiemelkedd tanulményi munkajaért, szorgalmaért elismerésben
részesiiljon.

hogy ingyenesen hasznalja az iskola konyvtarat, a Konyvtari Szabalyzatban
foglaltaknak megfeleloen.

hogy tanulmanyai alatt engedély alapjan hasznalja az iskola hangszereit,
kivételes tehetsége esetén jobb mindségli hangszer segitse elémenetelében.
hogy szocialis koriilményeitdl fliggden kérelmére a téritési dij, illetve tandij
fizetése aldl részleges, vagy teljes felmentést kapjon.

hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassdk a
jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol; kérdéseivel, problémaival
szaktanaraihoz és/vagy az iskolavezetéshez fordulhasson.

hogy az emberi méltoésag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az
iskola miikodésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait
érint6 kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tegyen.

hogy szobeli, vagy alairasaval ellatott irasbeli kéréseire és/vagy felvetéseire
legkésdbb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.
hogy vallési, vilagnézeti vagy mas meggydzddését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsak, ¢€s azt kifejezésre juttassa, feltéve, ha e
joganak gyakorlasa nem iitkdzik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat,
¢és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo joganak gyakorlasat.

hogy vendégtanulodi jogviszonyt létesitsen.

hogy tanulmanyai soran — a Pedagogiai Programban meghatarozott keretek
kozott — megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni kivan. A
fotargyat képességei alapjdn a szakmai bizottsdg ajanlja. A kotelezden
valaszthatd targy alapvizsgaja utan ,,A” tagozaton, a fOtargy tanarral tortént
egyeztetés utan — az intézményvezetd engedélye alapjan — kotelezen
valaszthato és/vagy valaszthato targyat tanuljon.

jogal megsértése esetén - jogszabalyban meghatirozottak szerint - eljarast

inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot; személyesen vagy képviseldi




utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozatalaban.

hogy atvételét kérje masik, azonos vagy madas tipusu nevelési-oktatasi
intézménybe.

hogy kérje az elméleti foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését, mellyel
kapcsolatban - intézményvezetdi dontés alapjan — vizsgazasi kotelezettség

terhelheti.

5.2. A tanulé kotelessége

hogy a zeneiskoldba tanévenként beiratkozzon. A beiratkozéaskor bizonyitvanyat
leadja, téritési dijat / tandijat befizesse, az iskola nyomtatvanyait kitoltse.

hogy a kotelezd és a vélasztott foglalkozasokon részt vegyen.

hogy a tanordkon, foglalkozasokon pontosan és felkésziilten jelenjen meg.
Esetleges késése, hidnyzasa, vagy az orabeosztastol eltéré megjelenése miatt
elmaradt 6rajat a tanar nem koteles potolni.

hogy a tanitasi ordkra, foglalkozasokra a sziikséges felszerelési tdrgyakat és a
tajékoztato fiizetét magaval vigye.

hogy a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrol vald tavolmaradasat, mulasztasat
igazolja. Kiskori tanuld tavolmaradasat, mulasztasait a  sziillének
(gondviselének) kell igazolnia. Ha a tanuld tdvolmaradéasat nem igazoljak, a
mulasztas igazolatlan.

hogy betartsa az iskola tandrai és tanoran kiviili foglalkozasainak rendjét, az
iskola helyiségeinek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak eléirasait.
hogy megdrizze, tovabba. az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy
az oktatas soran hasznalt eszkozoket (hangszereket, kottakat, egyéb eszkozoket),
Ovja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit.

hogy Ovja az intézmény helyiségeit, eszkozeit, berendezési targyait; tovabba,
hogy azokban kart ne okozzon.

hogy 6vja sajat és tarsai épségét, egészségét.

hogy tiszteletben tartsa tanarai és tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait.
hogy a zeneiskola rendezvényein, valamint a meghallgatasokon, vizsgakon

alkalomhoz il16 ruhdban jelenjen meg.
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6. Sajatos nevelési igényii és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi

nehézséggel kiizdo gyermekek, tanulok nevelése, oktatasa

A tanulonak joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak megfeleld nevelésben és

oktatasban részesiiljon.

A tanul6 szdmara egyéni haladasi tervet lehet késziteni. A tanuld félévi meghallgatidsanak és év

végi vizsgajanak kovetelményét egyéni haladasi tervéhez igazodva lehet meghatarozni.

7. Tanuldkra és sziilokre vonatkozo szabalyok

A zeneiskolaval jogviszonyban all6 tanulok ingyenesen hasznaljak az iskola hangszereit.

A zeneiskolatdl hangszert kdlesondzni az erre hasznalatos ,,Kotelezvény” kitoltése €s alairasa
utan lehetséges. A ,, Kotelezvény” aldirasaval 1étrejovo megallapodas az adott tanévre szol. A
kolesonzott hangszerek allapotdért a tanuld vagy annak gondviseldje felelds. A haszndlat
kozben el6forduld kisebb javitasok elvégeztetése, a tartozékok potlasa, a gyermek
gondatlansagabol bekdvetkezd karokért az anyagi felel6sség a tanulét, kiskort tanuld esetén a
sziil6t (gondvisel6t) terheli. A kdlesonzott hangszert az atvételkori allapotnak megfelelden kell

visszaadni.

A tanorakon a sziilé (gondviseld) csak az orat tartd pedagdgus engedélyével tartdzkodhat.
A tanuldé a Szabolcsi Bence Zenei AMI képviseletében versenyen, hangversenyen csak a

szaktandr és az intézményvezetd engedélyével vehet részt.

A tanul6 a zeneiskola hangversenyein, a vizsgakon, meghallgatisokon és més rendezvényeken
alkalomhoz ill6 ruhaban jelenjen meg. Hangversenyek alatt a terembe csak a miisorszamok
kozotti sziinetben lehet belépni.

Tandran, rendezvényeken, hangversenyeken, vizsgdkon a tanul6 ¢és gondviseldje a

mobiltelefonjat koteles kikapcsolni.

A liftet 14 éven aluli tanuld csak felnétt kiséretével veheti igénybe. A liftet mindenki csak
rendeltetésszertien hasznéalhatja. Minden liftet hasznalo személy koteles 6vni annak épségét, €s

tigyelni annak tisztasagara. A szandékos karokozas kartéritési felelosséget von maga utan.
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Az intézményben, valamint az intézmény 5 méteres kornyezetében tilos a dohanyzas, a

szeszesital és kabitoszer fogyasztasa.

8. Beszamolok és vizsgak rendje

A Szabolcsi Bence Zenei AMI Pedagogiai Programjanak helyi tantervében meghatarozott
évfolyamonkénti ismeretanyag alapjan a kiilonboz6 tanszakokhoz, tantargyakhoz beszamolasi
és vizsgakotelezettség tartozik. A helyi tantervben, a 3/2011. (1.26.) NEFMI rendeletben,
valamint a 27/1998. (VI1.10.) MKM rendelet moédositasaban meghatarozottak szerint az

évfolyamonkénti beszamolas lehet irdsbeli és/vagy szobeli vizsga.

A zeneiskolai vizsgék a kijelolt iddpontokban, vizsgabizottsag jelenlétében zajlanak. A vizsga
lehet nyilvanos ¢és zartkorii, valamint a vizsga lehet koncertszerii és nem nyilvanos, szakmai,
szakért6i bizottsag elbtti. A vizsgat az intézményvezetd Szervezi a munkakdzosség vezetok és

az intézményvezeté-helyettesek javaslatat figyelembe véve.

A hidnyzasuk miatt nem osztalyozhato tanuldk, illetve a kotelezd tanorai foglalkozasokon vald
részvétel alol felmentett, egyéni felkésziilést folytatd tanulok osztalyozd vizsgat tesznek, az

intézményvezetd altal meghatarozott idében, és a neveldtestiilet altal meghatarozott modon.

Tobb évfolyam anyagébdl dsszevont vizsga tehetd, de minden évfolyamot kiilon osztalyzattal
kell lezarni. A fotargyi vizsga anyagat kétharmad részben a magasabb osztaly anyagabol kell

Osszeallitani.

A tanul6 az iskola magasabb évfolyamaba akkor Iéphet, ha az eldirt tanulmanyi
kovetelményeket sikeresen teljesitette. Az intézmeényvezetd a sziild kérésére legfeljebb egy
alkalommal engedélyezheti az évfolyam kovetkezd tanévben vald folytatasat. Engedélyezheti
ezt akkor is, ha a tanul6 az eldirt tanulmanyi kdvetelményeket sikeresen teljesitette. Mindkét

esetben csak a masodik év végén kap bizonyitvanyt a tanulo.

Az alapfokua évfolyamrol a tovabbképzd évfolyamra az a tanuld Iéphet, aki — a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezett — miivészeti alapvizsgat tett. A zeneiskola — a jogszabalyi

kotelezettségnek eleget téve — alapfoktl miivészeti vizsgat szervez.
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9. A zeneiskola miikodési rendje

9.1.A zeneiskola miikodési rendje

Az épiilet szorgalmi id6ben hétf6tol péntekig reggel 8 oratdl este 20 6raig, szombaton
reggel 8 6ratol délutan 14 oraig tart nyitva, vasarnap €s tinnepnapokon zarva van.

A hivatalos tligyek intézése munkanapokon 9 ¢és 17 ora kozott torténik az
iskolatitkaroknal, a gazdasagi Ugyintézonél, illetve az intézményvezetd-
helyetteseknél.

A tanitasi sziinetekben az iskola iigyeleti rend szerint van nyitva. Ugyeleti idén kiviil
csak a beosztasuk szerint munkat végzok, tovabba az engedéllyel rendelkezdk
tartozkodhatnak az épiiletben.

A szokasos nyitvatartasi rendtl vald eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az
intézményvezetd ad engedélyt (rendezvények, versenyek, stb.).

A zeneiskola telephelyein folyo oktatds tanitasi rendje igazodik az illetékes iskola

nyitvatartasi rendjéhez.

9.2. A tandrai foglalkozasok rendje

Az egyéni orak id6tartama ,,A” tagozaton heti 2x30, ,,B” tagozaton heti 2x45 perc; a
csoportos orak id6tartama heti 2x45 perc.

A heti 6raszdmot tanszakonként "Az alapfokil miivészetoktatas kovetelményei és
tantervi programja”, tovabba a helyi tanterv hatarozza meg. A magasabb osztalyos
novendékek esetében a heti kétszeri fotargy és/vagy kotelezo targyi orak - indokolt
esetben — 6sszevonhatok.

A csoportos orak orakozi sziineteiben a ndvendék az 6rat tartd pedagogus feliigyelete
ala tartozik.

A tanitasi orak megkezdésiik utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az
intézményvezetd, a helyettesei vagy a szakmai munkakozosség vezetdje tehet. A
tanitasi ora zavartalansaga érdekében a pedagdgust és a tanuldt az 6rardl kihivni vagy
a tanitasi orat — rendkiviili eset kivételével - mds modon zavarni nem szabad.
engedélyével lehet.

Tanitasi 6ran mobiltelefon, okosoéra csak az orat tartd pedagogus engedélyével

hasznalhato.
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9.3. A tanéran kiviili foglalkozasok rendje

A tanulo képességeinek fejlesztése, a kozosségfejlesztés, a miivészeti nevelés legfontosabb
eszkozének elsajatitasa érdekében a tandrakon kiviil egyéb foglalkozasokon is részt vesz:

= kOzOs oOrak;

= hangversenyek;

= versenyek, fesztivalok;

* meghallgatdsok;

»  vizsgék;

= hangversenylatogatasok;

* nyari zenei taborok.

9.4. A tanitas rendjét befolyasolo egészségiigyi helyzet idején alkalmazandd, altalanostol
eltéro szabalyok
Rendkiviili helyzet esetén megengedett az online oktatasi forma is.
A 2020-as ¢év tapasztalata az, hogy el6fordulhat az év soran, hogy az iskola épiiletében személyes
kontaktus keretében tanitdas nem folytathat6. Ebben az esetben a fenntartd és az iskola
intézményvezetdje altal engedélyezett formaban az oktatds online modon folyhat tovabb, akar
otthonrol, akar az iskolabdl is.

Egy ilyen helyzetben a beszdmolok formait is a koriilményekhez €s a lehetdségekhez kell igazitani.

9.5. Kép és hang rogzitésére alkalmas eszkozok hasznalata az iskola székhelyén és
telephelyein

- aziskolaba érkez6 tanuloinknak telefonjukat csak kikapcsolt allapotban tarthatjak
maguknal. Veszélyhelyzet esetén vagy pedagdgiai célzattal a tanar feliigyelete
mellett hasznalhato,

- az iskolaval jogviszonyban all6 tanulé sziiléje, gondviseléje, rendezvényink
latogatdi az iskolaban, az iskola programjain eszkozeit csak ugy hasznalhatja, hogy
az ne zavarja a pedagdgia folyamatokat, koncerteket. Felvételt csak sajat
gyermekérdl készithet,

- tanaraink sajat késziilékiiket a tantermekben csak vezélyhelyzet vagy mas elére
nem lathat6 helyzet esetén hasznalhatjak.

9.6. Szur6 és vago eszkozokkel kapcsolatos tilalom
- aziskola székhelyére és telephelyeire szird és vago eszkozokkel belépni tilos,
- a hangszerek karbantartdsdhoz, javitdsahoz sziikséges taneszkoz kiegészitd

szerszamok a tanteremben szekrényben vagy hangszertokban keriilnek
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elhelyezésre. Azokat a pedagoégus jelenlétében és engedélyével a tanuld is

hasznalhatja.

10. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

r__r

vonatkozo eloirasok

Ha a tanul¢ a tanitasi orardl és egyéb foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
* a tanuld, kiskortl tanuld esetén a sziil6 (gondviseld) kérelmére engedélyt kapott a
tavolmaradasra;
* atanul6 beteg volt és azt igazolja.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a tanitasi orak
egyharmadat, vagy egy adott tantargybol a tanitisi 6rak harminc szazalékdt meghaladja és
emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat
tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a hisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési

kotelezettségének.

Ha a tanul¢ a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A késések
idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan Ordnak mindsiil. Az elkésé tanulé nem zéarhatdo ki a tanodrarol,

foglalkozasrol.

Az iskola a tanuld sziil6jét (gondvisel6jét), nagykoru tanuld esetén a tanulot legalabb két
alkalommal irasban figyelmezteti mulasztisa kovetkezményeire. A tanuldéi jogviszony

megszlinésérdl az iskola irasban értesiti a sziil6t, nagykoru tanul6 esetén a tanulot.
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11.  Unnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomanyapolas

11.1. Nemzeti iinnepek, megemlékezések
A nemzeti linnepek, megemlékezések rendjérdl e Hazirend nem rendelkezik, mivel tanuloink
az altaluk latogatott kozoktatdsi intézményekben az ottani szabalyozds és a vonatkozd

torvények szerint vesznek részt ilyen rendezvényeken.

11.2. Hagyomanyapolas
Az intézmény éves munkaterve tartalmazza a valamely jubileumhoz k6t6d6 hangversenyeket,
megemlékezéseket.
A hagyomanyokhoz kapcsolodd tinnepségek, megemlékezések rendje évenként ismétlodo
jelleggel, a korabbi hagyomanyokat apolva keriil meghatarozasra.
Az intézmény hagyomanyos kulturdlis és innepi rendezvényei:
= Zene vilagnapja;
» Tanari hangverseny — névadonk, Szabolcsi Bence halalanak évfordulojan; egyben a
Magyar Kultira Napja iinneplése is;
= Kamarazenei napok;
= | Bérletes” hangversenyek;
= farsang;
» hangszerbemutato hangverseny a keriileti 6vodasoknak;
=  Hangszersimogato6”;
= iskolai versenyek, fesztivalok;
= tanszaki koncertek;

* Tanévzaro hangverseny.

12. Az elektronikus naplé hasznalatara vonatkozé rendelkezések

Zeneiskolank a 2019/2020. tanévtdl elektronikus naplét hasznal. A tanulo, kiskort tanuld
esetén a sziilé (gondviseld) — megfeleld jogosultsag birtokaban — hozzaférhet tanulmanyaival,

illetve gyermeke tanulmanyaival, elémenetelével kapcsolatos adataihoz.

A naplé iskolank honlapjarol érheté el, tovabba a  https://klik039663001.e-

kreta.hu/Adminisztracio/Login cimen. Felhasznaloi név a tanuld 11 szamjegyii oktatasi

azonositoja, jelszd pedig a gyermek sziiletési datuma (év, honap, nap — szokoz és irasjelek

nélkiil).
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13. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi, aki kitartd szorgalmat vagy
példamutaté kozosségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul iskolank jo hirnevének
megorzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti és/vagy jutalmazza.
A jutalmazas formai lehetnek:

= szaktanari vagy intézményvezetoi dicséret;

= oklevél;

* targyi jutalom.

14. Fegyelmez6 intézkedések

Az a tanul6, aki tanulményi kotelezettségeinek folyamatosan nem tesz eleget, vagy a Hazirend

eldirdsait megszegi, vagy rendszeresen igazolatlanul mulaszt, elmarasztaldsban részesiil.

A tanuld, ha a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. Kiskoru tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a
sziil6t (gondvisel6t) minden esetben be kell vonni. A nevelési-oktatasi intézményben folytatott

tanuloi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalds pedagogiai célokat szolgal.

A fegyelmezés semmilyen formajaban nem hozhat6 szoba a tanul6 etnikai hovatartozasa vagy
vallasi meggy6zédése. Ovakodni kell személyiség és emberi méltosag megsértésére utald
megnyilvanuléstol, megjegyzéstol. A fegyelmezés a nevelés eszkoze, a tanulot ezzel megalazni

vagy testi fenyitést alkalmazni nem szabad.

15. Panaszkezelés

Az iskola tanuloit, a sziildket (gondviseldket), valamint az intézmény alkalmazottait
panasztételi jog illeti meg.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas - igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi - eljaras hatalya ala.

A panasz alatt érteni kell minden olyan észrevételt, bejelentést — fliggetleniil annak megjelenési
formajatol —, amely a koznevelési intézménnyel, a koznevelési intézményben folyo

tevékenységgel, az ott foglalkoztatott dolgozdkkal, valamint az intézménnyel tanul6i
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jogviszonyban 1év0 személyekre vonatkozdan negativ megallapitast tartalmaz, kifogast
fogalmaz meg.

A panaszost nem érheti hatrany a panasz megtétele miatt.

(Részletesen a zeneiskola aldbbi dokumentumaban: ,, Panaszkezelési Szabalyzat”)

16. Az iskolai konyvtar munkarendje és hasznalati rendje

A zeneiskola konyvtaranak hasznalati rendjét Konyvtari Szabalyzat hatarozza meg.

A konyvtar adott tanévre érvényes nyitvatartasi ideje kifliggesztésre keriil a konyvtar melletti

hirdet6tablan.

A konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar, amelyet az iskola dolgozéi (pedagoégusok,
technikai dolgozok) kozvetleniil, az iskola tanul6éi az Oket tanitdé pedagdguson keresztiil
vehetnek igénybe, a kolcsonzés szabalyainak betartasa mellett. A pedagdgus az aldirasaval

feleldsséget vallal a dokumentumokért.

A konyvtarbol barmely dokumentum csak a kdnyvtaros tudtaval és engedélyével vihetd ki.
Néhany nagyon értékes, illetve keresett dokumentum kivételével valamennyi dokumentum
kolcsondzhetd. A dokumentumok a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt kdlcsonozhetdk.

A kolesonzés tényét a kolecsonzd személy sajat kezli alairdsaval hitelesiti egy szamara kiallitott
kolcsonzd flizetben. A kolesonzott dokumentumok szamitogépen is rogzitésre keriilnek. A
dokumentumokat személyesen kell visszaszolgaltatni, ellenkezd esetben a konyvtaros nem
vallal felel6sséget a dokumentumok beérkezéséért. A kdlesonzés tényének torlése a kolcsonzo

személy jelenlétében torténik.

A dokumentumok allaganak megovasaért a kolcsonzé személy felel. Az elveszett, vagy
megrongalt dokumentumot a kolcsonzd személy koteles potolni, a konyvtaros altal
meghatarozott modon.

A tanév végén, az utolso nyitvatartasi napig valamennyi dokumentumot vissza kell szolgaltatni,
ellenkezd esetben a kovetkezd tanévben, a tartozas rendezéséig a kolcsonzés sziinetel. A
tanulok részére kolcsonzott dokumentumok visszaszolgaltatasanak biztositdsa az 6t tanitod

pedagogus feladata.
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17. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyainak és eszkozeinek

hasznalati rendje

Az iskola minden munkavallal6ja, tanuldja és a tanul6 sziildje (gondviseldje) felelds:
* atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért;
= akozosségi tulajdon védelméért, allapotanak megorzéséért;
= az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért;
= az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért;

* atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az intézmény l1étesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak.
Az iskola tantermeit, szaktantermeit, konyvtarat, tornatermét, szamitastechnikai felszereléseit
a tanulok elsdsorban a kotelezd és a valaszthato tanitdsi ordkon hasznalhatjdk, pedagdgus

feligyeletével.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az
intézményvezetd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet. Vagyonvédelmi okok
miatt az liresen hagyott tantermeket zarni kell. A tantermek bezarasa az orat tarté pedagogusok,

illetve — a tanitasi orakat kvetden — a technikai dolgozok feladata.

A termek kulcsai az épiilet portajan talalhatok. A kulcs atvételét minden esetben alairassal kell
igazolni. A terem elhagyasa utan — a berendezés eredeti allapotaba torténd visszahelyezését
kovetden — a kulcs leadasat is alairassal kell igazolni.

A terem elhagyésakor a haszndlat soran keletkezett vagy észlelt hibakat, problémakat a kulcs
leadasakor jelezni kell. A hasznadlat megkezdése eldtt észlelt hibakat, problémakat az

igénybevétel elott kell jelezni a portan.

A telephelyeken a termek hasznalatanal az érintett intézmény érvényben 1évd hazirendjében
eldirtakat is figyelembe kell venni. A zeneiskola eszkdzeinek haszndlatira a zeneiskolai

Hazirend vonatkozik.

A zeneiskola helyiségei és felszerelései nem iskolai célra csak az intézményvezetd

engedélyével vehetdk igénybe, melynek eljarasi szabalyait a fenntart6 utasitasai tartalmazzak.
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18. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

A tanuld képviseldje Gtjan, nagykora tanuld esetén a tanuld véleményt nyilvanithat az 6t érintd
kérdésekben; ezért 6t hatrany nem érheti. Szabadon élhet véleménynyilvanitasi jogaval, feltéve,

hogy azzal tarsait, tanarait nem sérti emberi méltésagukban.

A tanuldnak és sziildjének (gondviseldjének) biztositani kell, hogy minden, a tanulot érintd
kérdéssel kapcsolatos informacidhoz hozzajusson. Ennek formai:

= zeneiskola honlapja;

»  tdjékoztato flizet;

» iskolai hirdet6tablak;

= e-naplé.
A tanulo az eldmenetelérdl rendszeres irasos tajékoztatast kap az e-naploban, a zeneiskolai

tajékoztato fiizetben, illetve a félévi és év végi a zeneiskolai bizonyitvanyban.

19. Higiéniai szabalyok, jarvanyiigyi rendelkezések

19.1. Az intézmény latogatasa
A nevelési-oktatasi intézményeket kizarolag egészséges gyermek, tanuld latogathatja. Az
oktatdsban ¢és nevelésben, illetve az intézmények miikodtetésében csak egészséges ¢és
tiinetmentes dolgozo vehet részt.
Amennyiben a sziilok gyermekiiknél tiineteket észlelnek az aktudlis jarvanyiigyi eljarasrend
alapjan kotelesek gondoskodni az orvosi vizsgalatrol. A sziilo koteles az iskolat értesiteni, ha

gyermekénél koronavirus-gyant vagy igazolt fertézés all fenn.

A tandrak latogatasa elott, az orakdzi sziinetekben, valamint a tanordk utdn Szappanos

kézmosassal vagy alkoholos kézfertétlenitéssel kell gondoskodni a személyes tisztasagrol.
19.2. Az intézményre vonatkozé szabalyok
Az intézmények bejaratanal virusold hatdsa kézfertdtlenitdt kell biztositania, annak

hasznalatara fel kell hivnia a figyelmet. Kiemelt figyelmet kell forditania az alapvetd higiénés

szabalyok betartdsara.
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Fokozottan iigyelnie kell az intézmény tisztasdgdra, a rendszeres, virusolé szerrel torténd

fertGtlenitd takaritasra.

Kiemelt figyelmet kell forditani a folyamatos vagy rendszeres szelldztetésre, mely vonatkozik

minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is.

Az intézménynek meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket az intézményi csoportosulasok
megeldzésére a tanév folyaman mind az intézmény teriiletén, mind az intézmény éplilete elott.

Az osztalytermekben lehetdség szerint gondoskodni kell a tanulok lazabb elhelyezésérdl.

19.3. Fertozésgyanu esetére vonatkozo szabalyok

Fert6zés gyantija esetén az intézménynek biztositania kell a megfeleld elkiilonitést, tovabba az
aktualis jarvanyiigyi eljarasrend alapjan koteles intézkedni.
Az érintett személy tavozasa utan az intézmény koteles gondoskodni az elkiilonité helyiség

fertOtlenitésérol.

A tanulo, az intézmény dolgozoja, illetve egyéb személy az intézménybe — hasonléan mas

megbetegedésekhez — kizarolag orvosi igazolassal térhet vissza.

20. Balesetvédelemre, biztonsagra, kartéritésre vonatkozo szabalyok

20.1. Ov6-védé szabalyok
Az iskola miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato
eseményt, amely a neveld- és oktatdé munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az iskola
tanulodinak ¢€s dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény ¢épiiletét,
felszerelését veszélyezteti.
A tanulodi balesetek megel6zésének legfobb eszkdze a Hézirend betartasa és betartatdsa. A
fegyelmezés és a helytelen viselkedésre vald figyelmeztetés minden intézményi dolgozo
kotelessége.
Baleset esetén azonnal értesitendd a legkozelebbi iskolai alkalmazott, aki tobbek bevonasaval
eldonti, hogy elegendd-e a helyi elsdsegély-nyujtds (mentdlada a portan taldlhatd) vagy a
mentdk kihivasara van sziikség. Tanuloi és kozalkalmazotti baleset esetén jegyzokonyvet kell
felvenni.

Tizveszélyes, illetve tiizet okoz6 anyagot az iskolaba behozni tilos!
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Rendkiviili eseménykor a katasztrofavédelmi szabalyzat alapjan kell eljarni. Rendkiviili
esemény esetén sziikséges teenddk: a rendkiviili eseményt (baleset, tlizeset, csérepedés, omlas,
stb.) azonnal jelenteni kell az irodaban, az irodai munkaidon kiviil a portan, majd telefonon
kozvetleniil az illetékes hatdsagnak (112-es vagy a 104, 105, 107 telefonszdmon) és a vezetdség
egy tagjanak. Ilyen esetekben az iskola épiiletét el kell hagyni. Tovabba a Tankeriileti Kozpont

felé is jelentési kotelezettség van a rendkiviili eseményrol.

20.2. A novendékek értékeinek biztonsagos megorzése
Aki az iskolaval nem all jogviszonyban, tovabba, aki el6zetesen nem jelentkezett be
feladatvégzés céljabal, az intézmény teriiletén csak intézményvezetdi engedéllyel tartézkodhat.
Vagyonvédelmi okok miatt, az iiresen hagyott termet a termet hasznalonak minden esetben
zarnia kell.
Az iskola teriiletére kiilondsen nagy értéket képvisel felszerelést — hangszeren kiviil — csak
eldzetes irdsos bejelentéssel lehet behozni. A bejelentés elmulasztasa miatt, kar esetén az iskola
felelésséget nem vallal.
Az iskola teriiletén kamerarendszer milkddik. A megfigyelésnek és a képfelvételek
rogzitésének a célja az iskola teriiletén tartozkodd személyek életének, testi épségének,
valamint az iskola teriiletén tartozkodd személyek, tovabba az iskola altal hasznalt
vagyontargyak védelme. A kamerarendszer hasznalata a jogszabalynak megfelelden kezelendo.
A felvételek visszanézése csak a jogszabalyban rogzitett személyek szamara, az abban
meghatarozott médon és eljaras szerint engedélyezett.
Az esetleges rongalasok anyagi felelosségre vonas kdvetkezményével jarnak.

A talalt targyakat az iskola iroddjaban vagy a portan le kell adni.

20.3. Kartéritési felelosség
Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseinek, felszereléseinek épseégéért a tanuld — a
hasznalatbavétel ideje alatt — anyagilag felelés. Az épiilet nem rendeltetésszeri hasznalata
kozben, szandékosan okozott karokért az azt okozé tanuld sziil6jét (gondviseldjét), nagykora

tanuld esetén a tanulot terheli kartéritési kotelezettség.

A rendeltetésszerti hasznalat soran keletkezett, véletleniil okozott karokért a hasznalot nem
lehet feleldsségre vonni.

Fentiekben foglaltak a konyvtar helyiségeire is vonatkoznak.
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21. Zaro rendelkezések

» A Hazirendben megfogalmazottak az intézménybe vald belépést6l, annak jogszeri
elhagyasaig terjedé idore, illetve az intézményen Kkiviili zeneiskolai programok,
foglalkozasok ideje alatt érvényesek. Megszegése jogi kovetkezménnyel jarhat.

= A Hézirendet a nevelGtestiilet fogadja el.

» A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1€p €letbe, és visszavonasig érvényes. Ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti a zeneiskola korabbi Hazirendje.

» A Hazirend egy példanyat beiratkozaskor minden jogviszonyt 1étesitd tanuld és/vagy sziildje
(gondviseldje) kézhez kapja. Tovabba a Hazirend megtekinthetd a titkarsagon, a foldszinti

hirdetdtablan kifliggesztve, valamint a honlapon.

A Hazirend moddositasat kezdeményezheti valamennyi dontési, egyetértési vagy véleményezési
joggal rendelkez6 szervezet és/vagy testiilet. A modositasi javaslatot az intézményvezetonek
kell irasban benyujtani, aki ennek alapjan a valtoztatas iranti igényt a nevelOtestiilet elé terjeszti.
A Hazirendet médositani kell:

* ha a jogszabdly eldirja;

» ha az intézmény feladatkore megvaltozik;

* ha a modosité kezdeményezését a nevelOtestiilet elfogadta.

Budapest, 2024. augusztus 27.

Peltzer Ferenc
igazgato
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